REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
Zatvor u Karlovcu

KLASA: 406-02/17-02/1
URBROJ: 573-01-17-2

Karlovac, 20.oZujka 2017.godine

Upravitelj Zatvora u Karloveu na temelju ¢lanka 24. stavka 1. Zakona o izvrSavanju kazne zatvora
(“Narodne novine* broj: 190/03-pro¢isceni tekst,76/07, 27/08, 83/09, 18/11, 48/11, 56/13, 150/13)
i ¢lanka 15. stavka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016) donosi

ODLUKA
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET ODLUKE
Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili
usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju se sukladno
&lanku 12., stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i /ili usluga osim ove Odluke obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i pod zakonske akte, a koje se odnose na pojedini predmet nabave.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci javne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruéitelja. Plan nabave se donosi
sukladno &lanku 28., stavku 1. Zakona. 5

Clanak 4.
Odgovorna osoba narucitelja je upravitelj.
Pripremu i provedbu postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo narucitelja od

najmanje dva ¢lana stru¢nog povjerenstva, koje pisanom odlukom imenuje odgovorna osoba
naruditelja , te istim aktom odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.



U odluci o imenovanju stru¢nog povjerenstva potrebno je navesti : naziv predmeta nabave, redni
broj nabave u planu nabave, procijenjenu vrijednost, iznos planiranih sredstava s PDV-om i
izvorom planiranih sredstava.

Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava usporedivost
ponuda te da predstavlja, tehnitku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno
odredivu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 50.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 3.000,00 kuna
obavljat ¢e se po potrebi i u gotovini.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 3.000,00 kuna, a manje od 50.000,00
kuna naruéitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu na temelju
dostavljene jedne ponude koja je prethodno zatrazena elektroni¢kim putem, telefaksom ili
telefonski. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruitelja, odnosno osoba koja je po
ovladtenju mijenja u trenutku odsutnosti.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o:
- naruditelju
- osobi koja izdaje narudzbenicu,
- vrsti robe,usluga ili radova koje se nabavljaju,
- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena,
- rok i mjesto isporuke, na¢in i rok plaéanja, te podatke o gospodarskom subjektu-
dobavljacu.

Clanak 6.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 3.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna moze se provesti postupak prikupljanja ponuda putem Poziva za dostavu ponude
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, i/ ili objava postupka na internetskoj stranici Ministarstva
pravosuda ili nekom od internetskih portala za objavu postupaka nabave i/ili kombinacija slanja
poziva na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i objavom na internetskoj stranici.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA A MANJE OD 200.000,00
KUNA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna za
robu ili usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove Narucitelj Poziva za dostavu ponude
upucuje na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, i/ ili objava postupka na internetskoj
stranici Ministarstva pravosuda ili nekom od internetskih portala za objavu postupaka nabave i/ili
kombinacija slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i objavom na
internetskim stranicama.



[znimno ée se Poziv za dostavu ponuda dostaviti samom jednom gospodarskom subjektu u
slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, projektantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vijestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditel] posjeduje
ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u slu¢aju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost,

- u ostalim slu¢ajevima po odluci narucitelja.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Poziv za dostavu ponude sadrzi: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i tehnitke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
moraju ispunjavati ponuditelji, na¢in dostavljanja ponude, rok za dostavu ponude, adresu na koju
se ponude dostavljaju, kontakt osoba, broj telefona i adresa elektroni¢ke poste.

NACIN , ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA
Clanak 9.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda naruditelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta
nabave.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 5 radnih dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponude, te se u svakom pozivu navodi to¢an datum i vrijeme roka

za dostavu ponuda. 5
Clanak 10.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave mozZe u Pozivu odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja, te u tom slu¢aju svi dokumenti koje narugitelj traZi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 11.

Naruéitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Troskovnik ili specifikacija robe. Usluga i radova koji izraduje naru€itelj u pozivu za dostavu
ponuda sastoji se od jedne ili vise stavki.



Stavka troskovnika, odnosno specifikacije sadrzi najmanje polja u kojima se navodi: tekstualni
opis stavke, jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moZe biti izrazena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu, koli¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke ili
okvirna koli¢ina stavke ili predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijena stavke
(po jedinici mjere), zbirna cijena vide stavki (zbroj cijena vise stavki na koje se odnosi zbirni
procijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza na dodanu
vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki). Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
troskovnika.

Clanak 13.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i izmjene
vezano za poziv za dostavu ponuda. U postupku jednostavne nabave zahtjev je pravodoban ako je
dostavljen najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Ukoliko je zahtjev stavljen
pravodobno, na isti se mora dati odgovor gospodarskom subjektu koji ga je uputio najkasnije jedan
dan prije dana u kojem istje¢e rok za dostavu ponuda.

Sva pitanja koja gospodarski subjekt Zeli postaviti narucitelju, a koja proizlaze iz proturje¢nosti,
propusta ili nejasno¢a u sadrzaju poziva za dostavu ponuda moraju biti postavljena narucitelju
isklju¢ivo u pisanoj formi putem e—poste, faksa ili poStom.

U sluéaju izmjene dokumentacije u postupku jednostavne nabave o istom se obavjestavaju svi
gospodarski subjekti kojima je upuéen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama
na istima se objavljuju i izmjene.

Clanak 14.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznaluje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u
upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se
kao zaka$njela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuiteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

Clanak 15.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 16.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude piSe se brojkama, a ako je traZeno i
slovima. U cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi i

popusti.



Clanak 17.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: Naziva naruditelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake ., ne otvaraj“. Ponuditelj moZe do isteka roka za
dostavu ponuda dostaviti izmjenu i /ili dopunu ponude. [zmjena i dopuna ponude dostavlja se na
isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE
Clanak 18.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici naruditelja u sastavu
od najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja otvaraju pristigle ponude neposredno nakon
isteka roka za dostavu ponuda, a prema redoslijedu zaprimanja ponuda iz Upisnika o zaprimanju
ponuda te sastavljaju Zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na Internet stranicama uzimaju se u razmatranje
pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upuéenog gospodarskim subjektima

po vlastitom izboru.
Clanak 19.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 20.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici naruéitelja na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda. Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke
narutitelja. O postupku pregleda i ocjene sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Ovlasteni predstavnici naruitelja u postupku pregleda i ocjene ponuda provjeravaju valjanost
ponuda te utvrduju:

1. Postoje li razlozi za iskljudenje ponuditelja ako su pozivom za dostavu ponuda odredeni
Ispunjenje uvjeta sposobnosti ponuditelja, ako su pozivom za dostavu ponuda odredeni
Racunsku ispravnost ponude,

Ispunjavanje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije,
Ispunjavanje ostalih uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda.
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Clanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani u pozivu za dostavu
ponuda naruditelj moZe postuju¢i nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir

ili ponudenim predmetom nabave.
Clanak 22.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija
ili metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude biti ¢e obrazlozeni u svakom Pozivu za
dostavu ponuda uvazavajuci specifi¢nost predmeta nabave.



Clanak 23.

Naruéitelj je obvezan provjeriti ra¢unsku ispravnost dostavljene ponude. Ukoliko se utvrdi
radunska pogreska naruditelj ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti prihvati ispravka racunske
pogreske ili ¢e narutitelj sam ispraviti radunske pogreske koje otkrije i o tome obavijestiti
ponuditelja &ija je ponuda ispravljena. Ponuditelj ¢ija je ponuda ispravljena je u obvezi da u roku
od 3 dana od primitka obavijesti o ispravku ratunske pogreske potvrdi narugitelju prihvacanje
ispravka. Ispravci se u ponudi jasno naznaCuju.

Clanak 24.

Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jediniéna cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenje
radova koji su predmet nabave, narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude
narutitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti pojadnjenje s podacima o sastavnim
elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSavanje ugovora. Za pojasnjenje navedenoga
ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva narucitelja za pojasnjenjem.

Clanak 25.

Narugitelj je obvezan na osnovi izvrdenog pregleda i ocjene ponuda od strane ovla3tenih
predstavnika odbiti;

1. Ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu sa Pozivom za dostavu
ponuda ( ako je dokazivanje sposobnosti pozivom zahtijevano),
Ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
Ponudu koja ne ispunjava zahtjeve vezano uz opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije.
Ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,
Ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u koj ima je ponuditelj,
Ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.
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Clanak 26.

Narugitelj je obvezan ponistiti postupak ako:

1. Nije pristigla niti jedna ponuda,

2. Nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema

ponuditeljima.
DONOSENJE OBAVJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 27.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Ovlastena osoba naruéitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a kada postoje razlozi za



ponistenje postupka jednostavne nabave naruditelj donosi Odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude ili odustane od
svoje ponude izvrsiti ée se ponovno rangiranje ponuda ako je to moguce prema kriteriju za odabir
ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda
prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.

Clanak 28.

Narugitelj ée obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude za predmet nabave o odabiru ili
ponistenju postupka na dokaziv nadin (dostavnica, ili povratnica, ili izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, ili potvrda o slanju e-mail-om).

Clanak 29.

Rok za dono%enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi najvise 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Na Odluku o odabiru ili o ponitenju postupka nije dopustena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 30.
Za jednostavnu nabavu moze se izdati i narudzbenica ili sastaviti ugovor.
Ako narugitelj raskine ugovor ili stornira narudzbenicu, odnosno ako odabrani ponuditelj raskine
ugovor ili ne prihvati narudzbenicu izvr§iti ¢e se ponovno rangiranje ponuda, ako je to moguce
prema kriteriju za odabir ne uzimaju¢i u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te e se odabrati
nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Ova Odluka kao i sve njezine daljnje izmjene i dopune objavljuju se za Zatvor u Karloveu kao
naruéitelja na internetskim stranicama Ministarstva pravosuda.

Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 406-02/17-02/1; URBROJ: 573-01-17-1 od 20. veljace 2017.godine.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.




